«С момента признания физического лица налоговым резидентом РФ (при условии его нахождения на территории РФ не менее 183 календарных дней в течение 12 следующих подряд месяцев) его доходы подлежат обложению по ставке в размере 13%. Документами, подтверждающими фактическое нахождение физического лица на территории РФ, в частности, могут являться табель учета рабочего времени, копии паспорта с отметками органов пограничного контроля  о пересечении границы, квитанции о проживании в гостинице и другие документы, на основании которых можно установить фактическое нахождение физического лица в РФ. »  (Из письма Минфина РФ от 28.09.2011 г. № 03-04-06/6-240).
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1. Ксерокопия всех страниц паспорта.
2. Перевод паспорта. Заверяет Скачкова В.А. 432 каб. Мясницкая, 20. Тел. 115-12.
3. Копия вида на жительство (при наличии) или копия документа о регистрации по месту пребывания в РФ.
4. Копия миграционной карты (при наличии).
5. СНИЛС (если нет, пишите заявление (образец на сайте), к нему копию паспорта и приносите мне).
6. Справка об обучении.
7. Заявление на удержание НДФЛ по ставке 13% на имя главного бухгалтера ВШЭ с таблицей расчета времени пребывания на территории РФ. 
8. Полис медстрахования.
    Если Вы находитесь в течение года на территории РФ менее 183 дней, то доходы по договорам ГПХ будут облагаться по ставке 30%.
