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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

от «    »  месяц   год

Уважаемый Вадим Валерьевич!


Прошу Вас разрешить возместить подотчетному лицу, должность ФИО человека, указанного в приказе как ответственное лицо, денежные средства в сумме хххх (сумма прописью), потраченные на закупку продуктов питания и одноразовой посуды в рамках конференции «Название конференции или другого мероприятия», дата проведения, согласно приказу от              №            , на основании чеков.

Источник финансирования: указать источник финансирования как в приказе.
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