Декану факультета гуманитарных наук
М.А. Бойцову
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
№ _____ от _________ 20___ г.
О командировании

Уважаемый Михаил Анатольевич,
Прошу Вас командировать меня с _________ по _________ в __(город, страна, университет)_____________ для выступления с докладом __(название доклада)________________ на конференции ____(название конференции)________ и рассмотреть возможность финансирования моей поездки из собственных средств факультета гуманитарных наук в соответствии со сметой.
Причина, по которой научная комиссия факультета/Научный фонд не оплачивают эту поездку на конференцию: ______________________________________________________.
Приблизительная смета расходов:

	
	Статья расходов
	Сумма, руб.

	1
	Проезд
	

	2
	Проживание
	

	3
	Суточные
	

	4
	…
	

	
	Итого


	


----------------------------------               -----------------------------       -------------------------------------                                                                                
             (должность)                                                   (подпись)                                 (расшифровка подписи)
                                                                                                                     ---------------------------------------         

                                                                                                                                                                  (дата)   

