Документы, которые вам необходимо прислать
Без этих документов мы не сможем с вами заключить договор. 
Вы должны прислать 5 файлов. 4 файла должны быть в формате PDF и подписаны вот так: 
1. Копия паспорта (страница с фотографией и страница с регистрацией в одном файле). Назвать: паспорт Ваша фамилия, например, паспорт Синичкина); в формате PDF. Фамилия в именительном падеже. Везде в названиях файлов.
2. Копия ИНН (можно скриншот ИНН с госуслуг (можно не с госуслуг, а с mos.ru и т.п.) где будет отражена ваша фамилия и номер ИНН на одном листе). Номер без фамилии не принимается. В формате PDF (назвать: ИНН Ваша фамилия, например, ИНН Синичкина).
3. Копия СНИЛС (назвать: СНИЛС Ваша фамилия, например, СНИЛС Синичкина); в формате PDF.
4. Скрин реквизитов карты МИР, например, из Вашего личного кабинета, подписать: Реквизиты МИР Ваша фамилия (если у вас нет банковской карты платежной системы МИР, то сначала обратитесь в банк для ее выпуска). Карта МИР обязательно должна быть выпущена на ваше имя. ОБЯЗАТЕЛЬНО карта МИР в формате PDF.
Если вы не знаете расчетного счета или т.п. – ничего страшного. Самые важные цифры: это ваш лицевой счет.
5. И один файл в формате ворд – это форма для заполнения. Форма для заполнения (форму прислать в формате Word). Номер СНИЛСа прописывайте без дефиса, например 123456789. Пожалуйста, не ошибайтесь в цифрах, датах. Проверьте, что написали. Дело в том, что мы из формы копируем ваши данные в систему и, если там будет ошибка, вернут договор или не дойдут деньги. 
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Если вы уже работали или работаете в ВШЭ, то ваши документы в базе данных есть. Мы Вас найдем в системе ВШЭ. Вам придет сообщение о готовности договора. Если Ваши документы изменились с момента последнего заключения договора, то необходимо  прислать их сразу после одобрения вашей заявки:
· если изменились паспортные данные, то пришлите копию паспорта (одним файлом: страница с фотографией и страница с регистрацией) в формате PDF и подпишите (паспорт Ваша Фамилия); заполните форму для заполнения в части, касающейся измененных данных Форма для заполнения (форму прислать в формате Word). Реквизиты заполнять не нужно, если они не изменялись. В письме напишите, что у вас изменились паспортные данные;
· если изменились реквизиты, то заполните в части, касающейся банковских реквизитов Форма для заполнения (форму прислать в формате Word). В письме напишите, что у Вас изменились реквизиты. Паспортные данные заполнять не нужно, если они не изменялись. И дополнительно пришлите скан реквизитов из личного кабинета в формате PDF. Если лицевой счет остался прежним, а изменился только номер карты, пришлите номер карты на почту Бубненковой О.В.
· если у вас день рождения (вам исполняется 20 лет) как раз в момент заключения договора, вы должны СРОЧНО связаться с Бубненковой О.В. Оформление договора в период переоформления паспорта невозможно. (Нужно будет заключить договор в индивидуальном порядке до даты дня рождения или уже после переоформления паспорта).

